	
	Приложение № 3
административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Исполнение запросов граждан 
 Российской Федерации»



БЛОК-СХЕМА
последовательности действий Лев – Толстовского муниципального архива 
Лев – Толстовского муниципального района Липецкой области Российской Федерации по предоставлению муниципальной услуги «Исполнение запросов граждан Российской Федерации»
 (
Передача запроса на исполнение 
) (
Рассмотрение запроса  заявителя руководителем муниципального архива
) (
Начало предоставления услуги: 
Выдача архивных справок, выписок, копий, информационных писем
Ответ заявителю об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендации о дальнейших путях поиска информации, информационное письмо
Предоставление государственной услуги завершено
Да
Нет
Прием и регистрация запроса заявителя
Запрос заявителя
Анализ тематики запроса.
Принятие решения о возможности исполнения запроса
 
Уведомление заявителя о направлении запроса по принадлежности
Направление запроса на исполнение в организацию по принадлежности для последующего ответа заявителю
)
Запросы граждан, поступившие в Лев – Толстовский муниципальный архив и требующие составления архивных справок, архивных выписок, информационных писем или копий архивных документов рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

