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Постановление

администрации сельского поселения Домачевский сельсовет

Лев- Толстовского муниципального района Липецкой области

с. Домачи

от 21.12.2015 года                                                                   
             № 38
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ДОМАЧЕВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ ЛЕВ-ТОЛСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,  ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА»

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»,  на основании Устава сельского поселения Домачевский сельсовет, администрация сельского поселения Домачевский  сельсовет

                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на территории сельского поселения Домачевский  Лев – Толстовского муниципального района Липецкой области для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства » согласно приложению.

         2.Обнародовать настоящее постановление доступными способами.
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

Домачевский сельсовет                                                                А.Н.Машков

Приложение

к постановлению

администрации сельского поселения 

Домачевский сельсовет 

Лев-Толстовского муниципального района
Липецкой области
от «21» декабря 2015 г. № 38
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДОМАЧЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ЛЕВ-ТОЛСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,  ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства» (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории  сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства» (далее - муниципальная услуга).

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области (далее – сельское поселение).
Земельные участки для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов могут быть предоставлены заявителям в собственность за плату либо в аренду. Испрашиваемый вид права на земельный участок указывается заявителями в заявлении на предоставление муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги могут быть граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства (далее - заявитель). От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность).

3. Порядок информирования о предоставлении

государственной услуги

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в администрации сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области Российской  (далее - администрация);

- посредством почтовой, телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальных сайтах администрации, а также на портале государственных и муниципальных услуг), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов, размещения на информационных стендах администрации.

4. Место нахождения и почтовый адрес администрации:

399873, Липецкая область, Лев-Толстовский район, с. Домачи, ул. Молодежная, д. 37,

тел. (47464) 3-61-37, факс: 3-61-37 ;
5. График приема в администрации по предоставлению муниципальной услуги:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 8.00 до 16.00;

четверг – не приемный день.

Время перерыва - с 12.00 до 13.00.

6. Адрес электронной почты администрации (e-mail): ltseldom@mail.ru
Адрес официального сайта управления в сети Интернет: www.uizo.lipetsk.ru.

Адрес официального сайта администрации сельского поселения в сети Интернет:  http://lev-adm.ru/rayon/map/domachi/
Адрес портала государственных и муниципальных услуг:

htpp://www.gosuslugi.ru/.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8. При предоставлении информации по письменным обращениям граждан ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

9. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

10. На официальном сайте, информационных стендах в помещении администрации размещается следующая информация:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 1 к административному регламенту);

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

- образец оформления заявления на предоставление муниципальной услуги, установленный приложением 2 к административному регламенту;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- место нахождения, режим работы администрации, графики приема посетителей, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты администрации, интернет-адрес портала государственных услуг;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги

11. «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства».

5. Наименование органа, предоставляющего

государственную услугу

12. Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Домачевский сельсовет Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области.

Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9.
6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление права собственности на земельный участок, либо предоставление права аренды на земельный участок, либо отказ в предоставлении прав на земельный участок.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

14. Общий срок предоставления государственной услуги не должен превышать трех месяцев с даты регистрации заявления, в том числе поданного в форме электронного документа с использованием портала государственных и муниципальных услуг.

В срок предоставления муниципальной услуги не включается период проведения кадастровых работ и постановки испрашиваемого земельного участка на государственный кадастровый учет (в случае необходимости предварительного согласования предоставления земельного участка) и процедуры проведения аукциона.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- Гражданским кодексом РФ;

- Земельным кодексом РФ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Законом Липецкой области от 04.12.2003 № 81-ОЗ «О правовом регулировании земельных правоотношений в Липецкой области».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления государственной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание 



	1
	2
	3

	Заявление о предоставлении услуги
	Подлинник 



	Требования к содержанию заявления установлены подпунктами 1, 3-5, 7, 8 и 11 пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", и подпунктами 1, 3, 5, 7-10 пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае если испрашиваемый земельный участок прошел государственный кадастровый учет в установленном порядке 



	Документ, удостоверяющий личность заявителя*, из числа следующих:
	Копия с предъявлением подлинника 



	Представляется заявителем, представителем заявителя 



	паспорт гражданина Российской Федерации 

удостоверение личности моряка 

удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации,

военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана 


временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П 


временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П 

	Копия с предъявлением подлинника 



	Для граждан Российской Федерации



	свидетельство о рождении 



	То же 



	Представляется гражданином Российской Федерации, не достигшими возраста 14 лет и являющимися собственниками здания, строения, сооружения 

	паспорт иностранного гражданина**

разрешение на временное проживание 


дипломатический паспорт 


удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации 

вид на жительство в Российской Федерации 


иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства 

	
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства 

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 



	Копия с предъявлением подлинника 



	Представляется в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя 

	Схема расположения земельного участка 



	В электронном виде или на бумажном носителе 



	Представляется, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, при этом отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. Схема расположения земельного участка подготавливается в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости (Росреестр) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или с использованием иных технологических и программных средств 


________________

*Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный пунктом 1 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

**Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена

Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в администрацию непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением.

Заявитель вправе направить в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа.

При направлении заявления заказным почтовым отправлением прилагаемые копии документов должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы, в установленном порядке.

Электронные документы оформляются с применением электронной цифровой подписи и направляются с использованием портала государственных и муниципальных услуг.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

17. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие документов или представление неполного комплекта документов, указанных в п. 16 административного регламента;

- документы не заверены или заверены ненадлежащим образом;

- несоответствие заявления форме, указанной в приложении 2 к административному регламенту;

- наличие в документах приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание, документов, оформленных с нарушением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

При этом уполномоченный орган обязан разъяснить заявителю причины возврата заявления и прилагаемых к нему документов.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

19. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

26) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ;

27) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ;

28) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ;
29) обнаружение недостоверных сведений, содержащихся в представленных заявителем документах.
12. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

20. Муниципальная услуга управлением предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

22. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации о порядке предоставления

такой услуги

23. Центральный вход в здание управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об управлении: наименование, местонахождение.

24. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Указанные помещения включают в себя: места для ожидания, места информирования, места для приема.

25. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

26. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, столами и стульями для возможности оформления документов.

27. Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем должно быть организовано в виде отдельного рабочего места для ведущего прием специалиста. Помещение (кабинет) должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

16. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя

с должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность

28. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствиями с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- физическая доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, для граждан с ограничениями жизнедеятельности;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом;

- доля заявителей, получивших муниципальную услугу, от числа обратившихся.

29. На любом этапе предоставления муниципальной услуги заявитель может получить информацию о ходе выполнения административных процедур. Запрос о ходе предоставления государственной услуги заявитель может подать в устной, письменной форме, по электронной почте.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления для предоставления муниципальной услуги;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- опубликование сообщения;

- оформление правоотношений с заявителем при предоставлении муниципальной услуги без проведения аукциона;

- оформление правоотношений с заявителем при предоставлении муниципальной услуги посредством проведения аукциона.

17. Прием заявления

31. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в адрес администрации по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.

32. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявления (далее - специалист администрации), проверяет:

- полномочия заявителя;

- полноту представленных заявителем документов согласно п. 16 регламента;

- правильность заполнения заявления;

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия.

При личном обращении заявителя специалист администрации устанавливает его личность.

При направлении заявителем заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении специалист администрации проверяет, чтобы прилагаемые копии документов были заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы, в установленном порядке.

При направлении заявителем заявления и документов по электронной почте специалист администрации проверяет, чтобы электронные документы были оформлены с применением электронной цифровой подписи и получены с использованием портала государственных и муниципальных услуг.

Специалист администрации при проверке документов удостоверяется, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений;

- документы заверены надлежащим образом;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

33. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям административного регламента специалист администрации:

- при личном обращении заявителя в администрацию объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов, предлагает принять меры по их устранению и возвращает представленные документы.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут;

- при получении заявления и документов от заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении возвращает документы заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении с приложением письма об отказе в принятии документов с указанием причин возврата.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня;

- при получении заявления и документов от заявителя по электронной почте направляет письмо об отказе в принятии документов с указанием причин возврата на электронный адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня.

34. В случае отсутствия оснований для отказа в принятии документов специалист администрации вносит в журнал учета поступивших заявлений запись о приеме документов:

- порядковый номер записи;

- дата и время приема;

- реквизиты заявителя;

- цель обращения заявителя;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

35. При личном обращении заявителя в администрацию специалист администрации делает отметку в заявлении о приеме документов, где указываются:

- фамилия и инициалы специалиста администрации, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись. Копия заявления выдается заявителю на руки.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.

36. Специалист администрации передает заявителю для подписи два экземпляра расписки.

В расписке указываются:

- дата представления заявления;

- номер журнала учета входящих документов и порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

- фамилия и инициалы принявшего заявление специалиста администрации и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

- перечень представленных заявителем документов;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста администрации, у которого заявитель в течение предоставления муниципальной услуги может узнать о текущем этапе предоставления муниципальной услуги и времени, оставшемся до ее завершения.

После подписания расписок заявителем специалист администрации возвращает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

18. Рассмотрение заявления

37. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления главе администрации сельского поселения.

38. Глава администрации рассматривает заявление и направляет специалисту по предоставлению земельных участков администрации для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

40. Специалист администрации рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям законодательства, административного регламента, а также на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в п. 19 административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

19. Оформление отказа в предоставлении

муниципальной услуги

41. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 19 административного регламента.

42. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - письмо об отказе) с указанием оснований для отказа и передает его в порядке делопроизводства главе администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

43. Глава администрации подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 рабочих дня.

45. Письмо об отказе направляется заявителю:

- заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- при наличии электронного адреса заявителя - дублируется по электронной почте.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

20. Опубликование сообщения

46. Основанием для начала административной процедуры при предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 19 административного регламента.

47. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации размещает сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на официальном сайте Российской Федерации в информационно-коммуникационной сети Интернет (http://www.torgi.gov.ru), на официальном сайте администрации  http://lev-adm.ru/rayon/map/domachi/ , а также обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 дней.

22. Оформление правоотношений с заявителем при

предоставлении муниципальной услуги без

проведения аукциона

48. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие других заявлений (кроме первоначального) на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства по истечении месяца с момента размещения сообщения в на официальном сайте Российской Федерации в информационно-коммуникационной сети Интернет (http://www.torgi.gov.ru), на официальном сайте администрации  http://lev-adm.ru/rayon/map/domachi/
49. Специалист администрации совершает одно из следующих действий:

1) готовит проект постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (далее – постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка) при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (срок действия постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года);

2) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, при условии, что испрашиваемый земельный участок образован в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 

Специалист  администрации передает проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка первоначальному заявителю в порядке делопроизводства главе администрации сельского поселения Домачевский сельсовет (далее – глава администрации).

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

50. Глава администрации подписывает постановление о предварительном согласовании и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

51.  Специалист администрации уведомляет заявителя письменно или по телефону о возможности получения копий постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

При получении копий постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель (или его представитель) расписывается в журнале регистрации документов, указывает дату получения документов, свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии).

Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для установления за счет средств заявителя, заинтересованного в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, границ такого земельного участка на местности, проведения его государственного кадастрового учета, и последующего заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка.

С даты получения заявителем копий постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (дата росписи заявителя в журнале регистрации документов) срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на период выполнения заявителем кадастровых работ и постановки указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельного участка на государственный кадастровый учет, о чем заявитель информируется специалистом, осуществляющим прием документов.
52. После постановки указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельного участка на государственный кадастровый учет заявитель предоставляет  в администрацию уведомление о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет или кадастровый паспорт земельного участка.
53. После государственного кадастрового учета земельного участка или в случае, указанном в пп.2 п. 49 настоящего Регламента,  специалист администрации готовит три экземпляра проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и передает его в порядке делопроизводства главе администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

54. Глава администрации подписывает договор аренды или договор купли-продажи земельного участка и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

55. Специалист администрации уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды или купли-продажи земельного участка и согласовывает время совершения данного действия. При наличии адреса электронной почты заявителя специалист управления пересылает ему электронную версию договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 30 минут.
56. Проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участка прошивается специалистом администрации и выдается в трех экземплярах заявителю (или его представителю) при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
При этом заявителю разъясняется необходимость согласования условий договора и его подписания либо направления возражений по указанному договору в администрацию. 

Заявитель (или его представитель) может ознакомиться с проектом договора купли-продажи или договора аренды земельного участка непосредственно в администрации и в случае согласия с условиями договора подписать его.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
При получении документов заявитель (или его представитель) расписывается в журнале регистрации договоров, указывает дату получения документов, свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии). 
В течение 10 дней со дня получения проекта договора заявитель подписывает документ со своей стороны и один экземпляр договора представляет в администрацию.
57. В случае неполучения заявителем (или его уполномоченным представителем) проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка в течение 14 дней со дня его подписания от имени администрации, три экземпляра проекта договора направляются в адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, по почте заказным письмом с уведомлением.
58. Максимальный срок выполнения административной процедуры без учета срока постановки земельного участка на государственный кадастровый учет - 24 дня.

23. Оформление правоотношений с заявителем при

предоставлении муниципальной услуги в случае

проведения аукциона

59. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию  заявлений(я) о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства в собственность или в аренду в течение месяца с момента   размещения сообщения в на официальном сайте Российской Федерации в информационно-коммуникационной сети Интернет (http://www.torgi.gov.ru), на официальном сайте администрации  http://lev-adm.ru/rayon/map/domachi/
Специалист администрации готовит проект письма: 

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

61. Глава администрации подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

62. Аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка проводится администрацией в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае если определены разрешенное использование земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение в порядке, предусмотренном ст. 39.11 и 39.12 ЗК РФ.

63. После подписания протокола о результатах аукциона специалист администрации готовит проект договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка и передает его в порядке делопроизводства главе администрации.
64. Глава администрации подписывает договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка и передает его в порядке делопроизводства специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

65. Специалист администрации уведомляет победителя аукциона по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка либо договор купли-продажи и согласовывает время совершения данного действия. При наличии адреса электронной почты победителя торгов специалист администрации пересылает ему электронную версию договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 30 минут.

66. Специалист администрации передает победителю торгов для подписи договор аренды либо договор купли-продажи земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

Максимальный срок выполнения административной процедуры без учета срока процедуры проведения аукциона - 9 рабочих дней.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

24. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

67. Текущий контроль за соблюдением специалистами последовательности действий и административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации поселения.

68. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

69. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

70. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.

Внеплановые проверки могут быть проведены в связи с обращением граждан или юридических лиц либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги.

71. Проверки осуществляются на основании распоряжений главы администрации. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с распоряжением главы администрации.

72. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

73. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта проверки. В случае выявления нарушений прав заявителей главой администрации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

26. Ответственность должностных лиц администрации за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

74. Персональная ответственность сотрудников администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

27. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

75. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

76. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействие, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, в  администрацию.

77. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой.

78. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией, осуществляется путем направления обращения (жалобы) в письменной форме, в форме электронного документа или обращения на личном приеме.

79. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего администрации является в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- отказ  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

80. Основания для приостановления рассмотрения обращения (жалобы) заявителя отсутствуют.

81. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе, поступившей в форме электронного документа, не указаны фамилия либо имя заявителя и адрес электронной почты;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо членам его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

82. Заявитель имеет право на:

- ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

83. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

84. Обращение (жалоба) заявителя должно содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо государственного служащего администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

85. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области и муниципального образования, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

86. О результатах рассмотрения жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении (жалобе).

Приложение 1

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ  НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДОМАЧЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ЛЕВ-ТОЛСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА»
  (─────────────────────────────────────────────────────────────)

  │                       Прием заявления                       │

  (───────────────────────────────┬─────────────────────────────)

                                 \/

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │                   Рассмотрение заявления                    │

  └─────────┬─────────────────────────────────────────────┬─────┘

           \/                                            \/

┌───────────────────────┐                      ┌─────────────────────┐

│ Наличие оснований для │                      │Отсутствуют основания│

│отказа в предоставлении│                      │    для отказа в     │

│муниципальной   услуги │                      │   предоставлении    │

└───────────┬───────────┘                      │   муниципальной     │

            │                                  │       услуги        │

            │                                  └─┬────────────┬──────┘

           \/                                    │            │

(─────────────────────)                          │            │

│Направление письма об│                          │            │

│       отказе        │                         \/           \/

(─────────────────────)           (─────────────────) (───────────────────)

                                  │   Заключение    │ │Заключение договора│

                                  │   договора на   │ │купли-продажи либо │

                                  │предоставление   │ │заключение договора│

                                  │       земельного│ │на предоставление в│

                                  │   участка без   │ │ аренду земельного │

                                  │   проведения    │ │ участка по итогам │

                                  │    аукциона     │ │     аукциона      │

                                  (─────────────────) (───────────────────)

Приложение 2

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ,

НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Главе сельского поселения Домачевский 
сельсовет Лев - Толстовского муниципального района

_____________________________________

                                                                                                                          (Ф.И.О.)
ЗАЯВЛЕНИЕ

	
	Я,
	
	,
	

	
	
	(полностью Ф.И.О. заявителя)
	
	

	
	имеющий(ая) паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,
	

	
	
	,
	

	
	(иной документ, удостоверяющий личность)
	
	

	
	выдан “
	
	”
	
	г.
	
	,
	

	
	
	(когда и кем выдан)
	
	

	
	проживающий(ая) по адресу
	
	

	
	
	(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
	

	
	
	, контактный телефон
	
	,
	

	
	адрес      электронной 

семейное положение
	почты
	__________

гражданство
	ИНН_____________________________,
	

	
	
	(доверенными лицами и представителями не заполняется)
	

	
	дата рождения
	
	место рождения
	
	,
	

	
	
	(доверенными лицами и представителями не заполняется)
	

	
	действующий(ая) по доверенности, удостоверенной
	
	

	
	
	(Ф.И.О. нотариуса, округ)
	

	
	
	“
	
	”
	
	г., № в реестре
	
	,
	

	
	по иным основаниям
	
	,
	

	
	
	(наименование и реквизиты документа)
	
	

	
	от имени
	
	,
	

	
	
	(полностью Ф.И.О.)
	
	

	
	проживающего(ей) по адресу
	
	

	
	
	(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
	

	
	семейное положение
	
	гражданство
	ИНН
	

	
	дата рождения
	
	место рождения
	
	,
	

	
	
	паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,
	

	
	
	,
	

	
	(иной документ, удостоверяющий личность)
	
	

	
	выдан “
	
	”
	
	г.
	
	,
	

	
	
	(когда и кем выдан)
	
	

	
	действующий(ая) в интересах несовершеннолетнего(ей)
	
	

	
	
	(полностью Ф.И.О.)
	

	
	
	дата рождения
	
	,
	

	
	проживающего(ей) по адресу
	
	

	
	
	(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
	

	
	свидетельство о рождении: серия
	
	№
	
	

	
	выдано “
	
	”
	
	г.
	
	,
	

	
	
	(когда и кем выдано)
	
	


оборотная сторона заявления

Прошу предоставить в _________________________________________________________

земельный участок (единого землепользования), сроком на_________________________________
	

	общей площадью
	
	кв. м (га), 
	
	


кадастровый (условный) номер  



адрес (описание местоположения)________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

	Категория земель
	

	Разрешенное использование
	


Основание  предоставления  земельного  участка:

__________________________________________________________________________.

    (указать  основания в  соответствии с ст. 39.3 (или: ст. 39.5/  ст. 39.6) ЗК РФ)

Цель использования__________________________________________________________.
Земельный участок предоставить:

	
	


взамен земельного участка, изымаемого для государственных (или: муниципальных) нужд, на основании Решения _________________________________________________ от «__»_____ __ г. № __.                                      (наименование органа)

	      
	


для размещения объектов, предусмотренных документом и (или) проектом территориального планирования (и (или) проектом планировки территории), на основании Решения ___________________________________________ от «___»_____ ____ г. № ___.)

                                        (наименование органа)
	
	


Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании Решения ______________________________________________ от «___»_________ ____ г. № _____                                                                                                  (наименование органа)

о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Прошу выдать правоустанавливающий документ на земельный участок.

	“
	
	”
	
	20
	
	г. “
	
	” ч “
	
	” мин.

	(дата и время подачи заявления)

	
	/
	

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)

	
	
	

	
	
	Даю согласие на использование и обработку персональных данных:

	
	/
	

	
	
	(полностью Ф.И.О.)



	(подпись сотрудника, принявшего документы)
	
	(полностью Ф.И.О.)


Примечание__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
